
ล าดับที ่ 22 งานบรหิารฝ่ายวิชาการ  ฝ่าย วิชาการ 
ตอบสนองแผนพัฒนาโรงเรียน: พันธกิจข้อที3่ยุทธศาสตร์ข้อที่ 40    เป้าหมายขอ้ที ่ 11 
ตอบสนองมาตรฐาน สมศ. (รอบ 3) : กลุ่มตัวบ่งชี้พ้ืนฐาน   ตัวบ่งชีท้ี่ 8.2    ประเด็นการพิจารณา/เกณฑ์ที่4 
ตอบสนองมาตรฐานการศกึษา (สอศ.+สมศ.) มาตรฐานที่  3        ตัวบ่งชี้ที่  3.4        ประเด็นการพิจารณา/เกณฑ์ที่3.4.1 
ตอบสนองมาตรฐานการศกึษามลูนิธิฯ (FSG.):  มาตรฐานที่ 6 ตัวบ่งชี้ที ่6.1, 6.2, 6.3 เกณฑ์ที่ 6.3.1 – 6.3.4  
ตอบสนองแผนยุทธศาสตร์มลูนธิิฯ : เป้าหมายหลักที ่4 เป้าหมายรองที ่4.1 - 4.6 
ตอบสนองอัตลักษณ์การศึกษามูลนิธิฯ :ตัวบ่งชี้ที ่ - เกณฑ์ที่  - 

รายการ กิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ระยะเวลาด าเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 
วัตถุประสงค ์ 1. ขั้นวางแผน  
   1. เพื่อพัฒนาระบบบริหารจัดการด้านวิชาการ 1.1 แต่งตั้งกรรมการบริหารวิชาการ ต้นภาคเรียนที่ 1 
ให้มปีระสิทธิภาพ 1.2 ประชุมคณะกรรมการ วางแผนการด าเนินงาน ต้นภาคเรียนที่ 1 

2. เพื่อก ากับ ติดตามการปฏิบตัิงานของ          ช้ีแจงบทบาท และภาระหนา้ที่  

หน่วยงานในฝ่ายวิชาการ ให้ด าเนินงานตาม 1.3 ประชุมวางแผนการด าเนินงาน เดือนละ 1 ครั้ง 

แผนพัฒนาโรงเรียนอย่างมปีระสิทธิภาพ 2. ขั้นด าเนินการ  

3. เพื่อประเมนิผลการปฏิบัตงิานของบคุลากร    2.1บริหารจดัการด้านวิชาการของโรงเรียน  

ในฝ่ายวิชาการเป็นรายบคุคล 2.2 ก ากับ ติดตามการปฏบิัติงานของบคุลากรทุก  

4.เพื่อก ากับ ติดตามการจัดท าสารสนเทศระดบั หน่วยงานในฝ่ายวิชาการ   

หน่วยงานในฝ่ายวิชาการ    2.3 ด าเนินงานตามแผนงานฝ่ายวิชาการ  

        2.3.1 จัดหาวัสดุ อุปกรณ์ส านักงาน  

เป้าหมายเชิงปริมาณ        2.3.2 จัดงานอัสสัมชัญวิชาการ  

หน่วยงานในฝ่ายวิชาการจ านวน 8 หน่วยงาน        2.3.2 จัดพิธีมอบประกาศนียบัตรแก่ผู้ส าเรจ็  

 การศึกษา  

เป้าหมายเชิงคุณภาพ    2.4 พัฒนาฐานข้อมูลสารสนเทศฝ่ายวิชาการอย่าง  

1. ทุกหน่วยงานในฝ่ายวิชาการ มีการด าเนินงาน ต่อเนื่องและเปน็ปจัจบุัน  

อย่างมีประสิทธิภาพ   

   2. วัสดุ อุปกรณ์ส านักงานในฝ่ายวิชาการมี 3. ขั้นตรวจสอบ/ติดตาม/ประเมนิผล  

คุณภาพ และเพียงพอต่อการใช้งาน 3.1 ตรวจสอบ ตดิตามการด าเนินงานของทุก  

ตัวชี้วัดความส าเร็จ หน่วยงานในฝ่ายวิชาการให้ด าเนนิงานตามวงจร  
   1. ร้อยละ 85ของแผนงาน โครงการ กิจกรรม คุณภาพ PDCA  
ในฝ่ายวิชาการ มีการด าเนินงานตามแผน 3.2ตรวจสอบ ติดตามการจัดท าสารสนเทศของทุก  
   2. ร้อยละ 80ของแผนงาน โครงการ กิจกรรม หน่วยงานในฝ่ายวิชาการ  
ในฝ่ายวิชาการ มีการด าเนินงานบรรลุตามที ่ 3.3 ประเมินผลการด าเนินงานของทุกหน่วยงาน  
เป้าหมายก าหนด ในฝ่ายวิชาการ  



รายการ กิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ระยะเวลาด าเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 

3. หน่วยงานในฝ่ายวิชาการ ร้อยละ 80 4. ขั้นสรุป/รายงาน/ปรบัปรุง/พฒันา  

ปฏิบตัิงานตามวงจรคุณภาพ PDCA 4.1 รายงานผลการด าเนินงาน หลังการด าเนินงานทุกครั้ง 

4. หน่วยงานในฝ่ายวิชาการ ร้อยละ 80 มี 4.2สรุปผลการด าเนินงานในภาพรวมระดับฝ่าย ปลายภาคเรียน 

สารสนเทศครอบคลุมทุกองค์ประกอบที่โรงเรียน 4.3 น าผลการประเมินมาวางแผนปรับปรุงและ ปลายปีการศึกษา 

ก าหนด พัฒนาการด าเนินงานในปีการศึกษาต่อไป  
   

เครื่องมือการติดตาม/ประเมินผล   

   1.แบบสรุปแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม   

   2. แบบรายงานผลการด าเนินงานประจ า   

ภาคเรียนระดบัฝ่าย   

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



แบบแสดงประมาณการค่าใช้จ่าย 

                        งาน    บริหารฝ่าย       แผนงานฝ่ายวิชาการ 

ล าดับที ่ รายการ 
ข้อก าหนดมาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ/คุณภาพ 
ราคาต่อหน่วย จ านวน

หน่วย 
จ านวนเงิน 

หมายเหตุ 
บาท ส.ต. บาท ส.ต. 

1 ค่าวัสดุ อุปกรณ์ ของใช้ส านักงาน        

 - Print Cartridge HP Laser Jet 85A 2,200 - 2 ชุด 4,400 -  

    - External Hard disk HITACHI 1TB USB 3.0 2,200 - 1 ตัว 2,200 -  

 - กระดาษถ่ายเอกสาร Double A 80 แกรม ขนาด A 4 115 - 80 ห่อ   9,500 -  

    - กระดาษ A4 คละสี ขนาด A 4  110 แกรม  85 - 10หอ่ 850 -  

  ขนาด F 4  110 แกรม 110 - 5 ห่อ 550 -  

 - กระดาษชาร์ท เทาขาว 250 แกรม/แผ่น 12 - 30 แผ่น 360 -  

  เทาขาว 450 แกรม/แผ่น 15 - 20 แผ่น 300 -  

 - กระดาษสีโปสเตอร ์  1 หน้าบาง/แผ่น 8 - 30 240 -  

   2 หน้า/แผ่น 10 - 20 200 -  

   1 หน้าแข็ง/แผน่ 15 - 20 300 -  

 - กระดาษค าตอบ 100 ข้อ 30 - 10 ห่อ 300 -  

  60 ข้อ 20 - 30 ห่อ 600 -  

 - กระดาษ ต.2 ก  75 - 5 ห่อ 375 -  

 - ใบมีดคัทเตอร ์ ตราม้า L 18 มม. 50 - 1 ห่อ 100 -  

 - ลวดเสียบกระดาษ GEM-CLIP No.1 ตราม้า 12 - 5 กล่อง 60 -  

 - คลิปด า ขนาด 2 นิ้ว 10 - 30 ตัว 300 -  

  ขนาด 1 ¼ นิ้ว 8 - 50 ตัว 400 -  

  ขนาด ¾ นิ้ว 5 - 50 ตัว 250 -  

 - ปืนยิงกาว กาวแท่งใหญ ่ 160 - 2 อัน 320 -  

 - กาวแท่ง ส าหรับปืนยงิกาวแท่งใหญ ่ 10 - 10 แท่ง 100 -  

 - โฟมกาวสองหน้า 3 M  ยาว 1 เมตร 50 - 4 ม้วน 200 -  

 - กาวสองหน้าบาง ½*20 หลา 25 - 4 ม้วน 100 -  

 - เทปใส  ขนาด ½ *36 หลา 3M-500 20 - 4 ม้วน 80 -  

    ขนาด 1*33  3M-500 30 - 5 ม้วน 150 -  

 - เทป OPP ยี่ห้อ 3M ขนาดกว้าง 2 นิ้ว 35 - 2 ม้วน 70 -  

 - ปากกา ชนิดลูกลื่นคละสี ตราม้า 6 - 60 ด้าม 360 -  



ล าดับที ่ รายการ 
ข้อก าหนดมาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ/คุณภาพ 
ราคาต่อหน่วย จ านวน

หน่วย 
จ านวนเงิน 

หมายเหตุ 
บาท ส.ต. บาท ส.ต. 

 - กระดาษกาว ตราใบโพธ์ิ แกน 3x2 นิ้ว 40 - 4 ม้วน 160 -  

  ตราใบโพธ์ิ แกน 3x1/2 นิ้ว 30 - 4 ม้วน 120 -  

  ตราใบโพธ์ิ แกน 3x1 นิ้ว 20 - 10 ม้วน 200 -  

 - เทปผ้า ตราใบโพธ์ิ แกน 2 นิ้ว 65 - 15ม้วน 975 -  

  ตราใบโพธ์ิ แกน 1.5 นิ้ว 50 - 10 ม้วน 500 -  

 - แปรงลบกระดาน ด้ามไม ้ 20 - 20 อัน 400 -  

 - กาวลาเท็กซ์ TOA ชนิดขวด  32 ออนซ์ 60 - 2 ขวด 120 -  
  TOA ชนิดขวด  8 ออนซ์ 30 - 5 ขวด 150 -  

 - ยางลบ STEADTLER 526-35 220 - 1 กล่อง 220 -  

 - ลวดเย็บกระดาษ แม็กซ์No.10-1M 10 - 5 กล่อง 50 -  

  แม็กซ์No.3-1M 15 - 6 กล่อง 90 -  

 - แฟ้มสันกว้าง ตราช้าง ขนาด 3 นิ้ว 90 - 10 แฟ้ม 900 -  

 - ตะแกรงใส่เอกสาร 1 ช้ัน  120 - 5 อัน 600 -  

 - ดินสอ ชนิด 2 B   10 - 20 แท่ง 200 -  

 - น้ ายาลบค าผิด ตราช้าง  20 - 10 ขวด 200 -  

 - อาหารว่าง กาแฟ/ชา/โอวัลติน/ขนมปัง 500 - 2 เทอม 1,000 -  

 - ซองจดหมาย ตราโรงเรียน 2 - 350ซอง 700 -  

 - อากรแสตมป์  3 - 350 ดวง 1,050 -  

รวม 30,000 -  

2 พิธีมอบประกาศนียบตัร        

 - ค่าดอกไม้ตกแต่งสถานที ่  3,000 - 1 ชุด 3,000 -  

 - ค่าของที่ระลึกท่านประธาน  1,000 - 1 ช้ิน 1,000 -  

 - ค่าพานบายสีและพราหมณ์  1,400 - 1 ชุด 1,400 -  

 - ค่าอาหารคร-ูนักเรียน  9,600 - 1 มื้อ 9,600 -  

รวม 15,000 -  

3 วันอัสสัมชัญวิชาการ        

 - ค่าวัสดุ-อุปกรณ์จัดสถานที ่  1,000 - 5 แผนก 5,000 -  

 - รางวัลแข่งขันทักษะวิชาชีพ  1,000 - 5 แผนก 5,000 -  

 - ของที่ระลึกประธาน  1,000 - 1 ช้ิน 1,000 -  



ล าดับที ่ รายการ 
ข้อก าหนดมาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ/คุณภาพ 

ราคาต่อหน่วย จ านวน
หน่วย 

จ านวนเงิน 
หมายเหตุ 

บาท ส.ต. บาท ส.ต. 

 - ค่าตอบแทนต ารวจชุมชน  500 - 1 วัน 500 -  

 - ค่าตอบแทนพยาบาล  500 - 1 วัน 500 -  

 - ป้ายประชาสัมพันธ ์  1,500 - 1 ป้าย 1,500 -  

 - ค่าอาหารว่าง  250 - 2 ชุด 500 -  

 - ค่าวัสดุนันทนาการต่างๆ  1000 - 1 ชุด 1,000 -  

 - ค่าน้ าดื่ม-น้ าแข็ง  1,500 - 2 จุด 3,000 -  

 - ค่าอาหาร ข้าวกล่อง  30 - 500 กล่อง 15,000 -  

 - ค่ายานพาหนะ  1,000 - 3 คัน 3,000 -  

รวม 36,000   

รวมประมาณการค่าใช้จ่าย (หนึ่งแสนส่ีหมื่นหกพันหกร้อยบาทถ้วน ) 81,000 -  

สรุปประเภทงบประมาณ  
  งบโรงเรียน  81,000   บาท งบนักเรียน........-.........บาท           งบจัดหา........-.........บาท 
       รวม     81,000 บาท 
 


