
ล าดับที ่ 15   งาน   การเงินและบัญชี      ฝ่าย  ส านักผู้อ านวย 
ตอบสนองแผนพัฒนาโรงเรียน : พันธกิจข้อที่ 3      ยุทธศาสตร์ข้อที่     - เป้าหมายขอ้ที่ 8,13  
ตอบสนองมาตรฐาน สมศ. (รอบ 3) :  ตัวบ่งชี้ที่      4,5     เกณฑ์ที ่
ตอบสนองมาตรฐานการศกึษา(สอศ.+สมศ :  มาตรฐานที่          3      ตัวบ่งชี้ที่    3.11  ประเด็นการพิจารณา/เกณฑ์ ที่ - 
ตอบสนองมาตรฐานคุณภาพการศึกษามลูนิธิฯ (FSG.) :  มาตรฐานที ่    1,2  ตัวบ่งชี้ที่    1.1,1.2,1.3,1.4, 2.1,2.2  เกณฑ์ ที่   - 
ตอบสนองแผนยุทธศาตร์มลูนิธฯิ : เป้าหมายหลักที ่      2       เป้าหมายรองที ่   2.2       

ตอบสนองอัตลักษณ์การศึกษามูลนิธิฯ : ตัวบ่งชี้ท่ี           3                       เกณฑ์ที ่  3.1,3.2 

รายละเอียด กิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ระยะเวลา 

 

วัตถุประสงค์ 1. ขั้นวางแผน ปีการศึกษา 2557 

เพื่อจัดระบบการรับเงนิ จ่ายเงนิ จดัท าบัญชี  1.1 แต่งตั้งคณะกรรมการท างานการเงินและบัญช ี พ.ค. 57 

รายงานการเงิน งบประมาณ และบัญชีทรัพย์สิน 1.2  ประชุมคณะกรรมการงานการเงินและบัญช ี  
ให้เป็นไป ตามระเบียบของโรงเรยีนมูลนิธิฯ 
และ 

 
 

มาตรฐานการบัญช ี 2. ขั้นตอนด าเนินการ  
 2.1 จัดท าระเบียบงานการเงินและบัญชี  พร้อมคู่มือ  

เป้าหมายเชิงปริมาณ การเงินและบัญช ี พ.ค. 57 
1. หน่วยงานตามโครงสร้างการบริหาร 2.2  จัดท าบทพรรณนางานการเงนิและบัญช ี พ.ค. 57 
โรงเรียน 2.3 จัดท าแนวปฏิบัตงิาน ขั้นตอนการเงินและบัญชทีั้ง  

เป้าหมายเชิงคุณภาพ ระบบ  
1. เอกสาร  หลักฐานถูกต้องครบถ้วน โปร่งใส
และ  

 
พ.ค. 57 

ตรวจสอบได ้ 2.4  จัดท าเอกสารและแบบฟอร์มการเงินและบัญช ี  

ตัวชี้วัดความส าเร็จ 
2.5  ช้ีแจง ท าความเข้าใจและเผยแพร่/ประชาสัมพันธ์
แก่ ตลอดปีการศึกษา 

1. มีระเบียบขัน้ตอนการรับเงิน จา่ยเงิน จัดท า
บัญชี  

บุคลากรทุกคนทีเ่กี่ยวข้อง 
 

การท าหลักฐานและการสรุปการใช้จ่าย 2.6 รับเอกสารการเบิก-จ่าย  เรียงเข้าแฟ้มเสนอ  ตลอดปีการศึกษา 
งบประมาณการเงินและจดัท าบัญชีที่ชัดเจน ผู้บังคับบัญชาการ เพื่อการอนุมัติลงนามการเบิก-จ่าย    
สอดคล้องกับระเบียบมูลนิธิฯ 2.7 ติดตามงาน/โครงการ ที่ยังไม่เคลียร์เงนิ  
2. โรงเรียนไดร้ับการประเมินตามเกณฑ์การ
ตรวจ 

2.7 ติดตามงาน/โครงการ ที่ยังไม่เคลียร์เงนิ 
ตลอดปีการศึกษา 

มาตรฐานการเงินของมูลนิธิฯ ผ่านการประเมนิ 2.8 ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการรับ-
จ่ายเงิน    

ร้อยละ 90   
3. โรงเรียนไดร้ับการตรวจสอบบญัชีจากผู้รับ 3. ขั้นตรวจสอบ/ติดตาม/ประเมินผล มี.ค. 58 



ใบอนุญาตการตรวจสอบบัญชี ปีละ 1 ครั้ง 
1.ตรวจสอบเอกสารหลักฐานทางการเงินและบัญชี
ตาม  

4. มีการเบิกงบประมาณตามแผนปฏิบตัิงาน มาตรฐานการบัญชีจากหน่วยงานภายนอก  
ประจ าปี ร้อยละ 90 ที่ตรงตามแผนงานและ 4. ขั้นสรุป/รายงาน/ปรับปรุง/พัฒนา มี.ค. 58 
มีการตรวจสอบควบคุม และสรุปการใช้ 1. สรุปรายงานค่าใช้จ่ายประจ าเดอืน  
5. ผู้ปกครอง นักเรียน และผู้มาตดิต่อรับบริการ
ทาง 2. สรุปค่าใช้จ่ายประจ าป ี  
การเงิน ร้อยละ 85 มีความพึงพอใจต่อคุณภาพ
การ 

3. สรุปและรายงานค่าใชจ้่ายตามแผนปฏิบัต ิ
มี.ค. 58 

บริการของฝ่ายธุรการ-การเงินอยูใ่นระดบัมาก การประจ าป ี  
 4. ส่งเอกสาร-หลักฐาน ให้ผู้ตรวจบัญชี เซ็นรบัรอง  

เครื่องมือการติดตาม/ ประเมินผล 5. สรุปงบประมาณ/การเงินและบัญชี ช้ีแจงทุกฝ่ายให้  

1. แบบรายงานสรุปค่าใช้จ่ายประจ าเดือน รับทราบ  
2. แบบรายงานสรุปค่าใช้จ่ายประจ าป ี 6. จัดท า/รวบรวมเป็นรปูเล่มงบประมาณประจ าปี 57 

เพื่อ  
3. แบบรายงานสรุปและรายงานคา่ใช้จ่ายตาม เสนอคณะ  
แผนปฏิบัติการประจ าป ี 7. น าผลการประเมนิมาปรับปรุงและพัฒนาในปี

การศึกษา  
 ต่อไป  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบแสดงประมาณการค่าใช้จ่าย 
งาน    การเงินและบัญช ี                                                                                           แผนงานฝ่าย ส านักผู้
อ านวย 

ล าดับ
ที ่

รายการ 
ข้อก าหนดมาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ/คุณภาพ 
ราคาต่อหน่วย จ านวน

หน่วย 
จ านวนเงนิ หมาย

เหตุ บาท ส.ต. บาท ส.ต. 
1. ค่าตรวจบญัชี  30,000  1 30,000   

2. ค่าอบรมบญัชี/ค าแนะน าการ
จัดท าบัญช ี

 5,000  1 5,000   

         

         

 รวมประมาณการค่าใช้จ่าย  (  สามหมื่นห้าพนับาทถ้วน ) 35,000   

 
สรุปงบประมาณ  
          งบโรงเรียน   35,000 บาท   งบนักเรียน................................ บาท    งบจดัหา.............................. บาท 
           รวม  35,000 บาท     
 


